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All’Albo on line dell’Istituto 

 A tutto il personale Ata  

dell’Istituto Comprensivo “V. Vivaldi” 

Al Sito Web dell'istituto 

Atti 

 

Oggetto Avviso interno per la selezione e il conferimento di incarichi individuali a supporto in fase di 

esecuzione e collaudo PROGETTO - PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di investimento 

3.2 “Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi - Codice 

progetto M4C1I3.2-2022-961-P-12174 - Titolo La scuola del futuro.  

CUP H64D22004510006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il Regolamento dell’autonomia scolastica, D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275; 

VISTO  l’art. 25 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”; 

VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il C.C.N.L. comparto Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018; 

VISTO  il C.C.N.L. comparto Scuola 2006-2009 del 29 novembre 2007; 

VISTO  Il Decreto Legge n. 59 del 06 Maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n.101 del 1° 
Luglio 2021 recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e 
resilienza e altre misure urgenti per gli investimenti”; 

VISTO  il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n. 152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 
Dicembre 2021, n. 233, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale di 
ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in particolare, 
l’articolo 24, relativo alla progettazione di scuole innovative; 

VISTO il Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 
13 Luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 
14 Luglio 2021; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato lo 
strumento di programmazione, denominato “Piano Scuola 4.0”; 
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VISTO  il decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, con il quale sono state ripartite le 
risorse tra le istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0”; 

VISTO     il decreto del Ministro dell’istruzione 15 febbraio 2022, n. 31, con cui sono state assegnate le 
risorse finanziarie ai titolari dei centri di responsabilità amministrativa e, in particolare, l’articolo 
7 e la tabella D), allegata allo stesso, relativa ai capitoli e ai piani gestionali, su cui insistono le 
risorse destinate agli interventi in essere previsti dal PNRR; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato il “Piano 
Scuola 4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – 
del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea –Next Generation EU; 

VISTO  l’Allegato 1 al Decreto del Ministero dell’Istruzione n.218 del 08/08/2022 con il quale è stato 
assegnato a questo Istituto un finanziamento di €. 223.081,14 per la realizzazione degli Interventi 
di cui all’ Azione 1 – Next Generation Classrooms; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione e del merito prot. 107624 del 21/12/2022, con la quale 
sono state diramate le Istruzioni Operative relative all’investimento PNRR 3.2 – Scuola 4.0; 

VISTA  la Nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito 14 gennaio 2023, n. 4302, PNRR, 

Investimento 3.2: Scuola 4.0 – Chiarimenti e F.A.Q.; 

VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti di approvazione del Progetto La scuola del futuro PNRR 

Scuola 4.0 - Next Generation Classrooms, n. 2 del 27/04/2023; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto di adozione del Progetto La scuola del futuro PNRR Scuola 

4.0 - Next Generation Classrooms, n. 1 del 27/04/2023; 

VISTO  il progetto La scuola del futuro presentato in data 24/02/2023 attraverso la piattaforma FUTURA; 

PRESO ATTO che in data 17/03/2023 è stato rilasciato in piattaforma l’accordo di concessione firmato dal 

Direttore Generale e coordinatore dell’Unità di missione per il PNRR; 

CONSIDERATO che l’incarico di “attività operative strumentali alla gestione delle procedure finalizzate al 

raggiungimento degli obiettivi” è una attività strettamente connessa al raggiungimento di Target 

e Milestone del progetto;  

DATO ATTO non suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario e/o nei compiti 

istituzionali del personale ATA; 

VISTO il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025; 

VISTO il Programma Annuale 2023 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto;  
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VISTO il provvedimento di assunzione a bilancio prot. n. 5239 del 15/05/2023; 

VISTO  il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi individuali, 
adottato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 25 del 26/10/2023; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del Progetto è necessario avvalersi di figure professionale aventi 
competenze specifiche e specialistiche attività di supporto in fase di esecuzione e collaudo; 

VISTA  il decreto, prot. n. 12013 del 13/12/2023, per l’avvio di della procedura di selezione per il 
conferimento di un incarico individuale di supporto tecnico organizzativo al RUP in oggetto; 

RITENUTO pertanto dover autorizzare l’incarico di “attività operative strumentali alla gestione delle 

procedure finalizzate al raggiungimento degli obiettivi” a titolo oneroso, nelle forme e nei modi 

declinati negli articoli seguenti, nel progetto di cui sopra 

EMANA 

il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di personale Ata in servizio presso l’Istituto 

Comprensivo “V. Vivaldi”. 

Articolo 1 - Destinatari 

Il presente avviso è destinato al personale ATA interno all’istituzione scolastica: 
a) n. 1 Assistente amministrativo; 
b) n. 3 Collaboratori scolastici. 

 
Articolo 2 - Durata dell’incarico 
La durata dell’incarico è presumibilmente di: 

a) n° 50 ore circa complessive per il personale amministrativo 
b) n° 75 ore circa complessive per i collaboratori scolastici 

da prestare al di fuori dell’orario ordinario di servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di 
chiusura del progetto, prevista il 31/12/2024, e comprenderà tutte le attività funzionali ed essenziali alla 
realizzazione del progetto. 
 
Articolo 3 - Compensi  
Il compenso orario è quello previsto nelle rispettive tabelle per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo del 
CCNL Scuola. 
Sul compenso, da corrispondere in proporzione alle ore effettivamente svolte al di fuori dell’orario di servizio e 
rilevate (attraverso time sheet), saranno applicate le ritenute assistenziali e fiscali nella misura prevista dalle 
vigenti disposizioni di legge. 
 
Articolo 4 - Compiti  
La\e figura\e prescelta dovrà/anno:  
Assistenti amministrativi:  

a) Supportare DS, DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il personale coinvolto 
a qualunque titolo nel raggiungimento di Target e Milestone del progetto; 
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b) Supporto nella gestione e archiviazione digitale degli atti del progetto e alla conservazione documentale; 
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la corretta esecuzione 

delle procedure; 
d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto. 

 
Collaboratori scolastici:  

a) Supportare il personale tecnico coinvolto nell’allestimento degli ambienti individuati; 
b) Provvedere alla pulizia e sanificazione degli ambienti, successivamente alla installazione delle 

attrezzature acquistate e/o dei lavori effettuati a valere sul progetto in oggetto; 
c) Provvedere alle azioni correlate alla logistica 

 
Articolo 5 - Presentazione disponibilità  
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro le ore 
12.00 del 20/12/2023 brevi manu presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica o a mezzo pec 
all’indirizzo czic86700c@pecistruzione.it 
 
Articolo 6 - Criteri di selezione per l’affidamento dell’incarico 
I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di studio 
presentati, come segue: 
 

Titolo di accesso   
Condizione di 
ammissibilità 

Diploma di scuola secondaria di II grado (Assistenti Amministrativi) 

Diploma di scuola secondaria di primo grado (Collaboratori Scolastici) 

Certificazioni PUNTI 

 
Partecipazione a corsi di formazione coerenti con l’attività/progetto da realizzare 
(0,25 punti per ciascun corso) 

 
2 

 
Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL Core, Mos, IC3, Eipass 7 moduli)  
(0,5 punti per ciascuna certificazione) 

 
2 

Esperienze professionali PUNTI 

Anzianità di servizio (0,25 punti per ciascun anno di servizio) 5 

Avere svolto attività relative alle procedure di acquisizione beni e servizi, anche su 
piattaforme di e-procurement MEPA/CONSIP 

(1 punto per ogni attività) 

 
5 
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Incarichi nell’ambito di progetti e/o di azioni finanziati dai fondi strutturali europei e da 

altri programmi europei (PON, PNSD, Erasmus) effettuati negli ultimi 5 anni compreso 

l'anno in corso (1 punto per ogni attività)  

 
5 

Esperienze specifiche  
Condizione di 
ammissibilità Uso piattaforma progetti PNRR 

Conoscenza del ciclo degli acquisti e fatturazione passiva 

Conoscenza del Codice dei Contratti Pubblici 36/2023 

Disponibilità a seguire corsi di formazione 

 
Articolo 7 - Valutazione delle domande 

1. Il Dirigente Scolastico valuterà le istanze pervenute, tenuto conto dei requisiti richiesti. 
2. Nel caso di parità di punteggio tra candidati interni verrà selezionato il candidato più giovane di età. In 

caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. 

3. La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 

estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. 

4. In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze e apporterà le eventuali modifiche in fase 

di pubblicazione della graduatoria definitiva. 

5. La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola https://www.icvivaldicatanzaro.edu.it/  
6. Trascorso il termine di 7 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 
 

Articolo 8 – Attribuzione incarico e durata 

1. L’attribuzione dell’incarico al personale interno avverrà tramite provvedimento ad personam in base 

alla normativa vigente. 

2. L’incarico sarà conferito anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze richieste per 

la realizzazione dell’Investimento. 

3. La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato in orario extracurricolare. 
4. Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il 

collaboratore non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la 

prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di 

avanzamento della prestazione. 

5. La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative 

dell’Istituzione scolastica e, comunque, fino al termine della realizzazione dell’Investimento. 

 

Articolo 9 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento 

nella presente selezione è il Dirigente Scolastico pro- tempore Maria Antonietta Crea. 
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Articolo 10 - Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e del D.Lgs 

101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai 

candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno  

raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente 

procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge; 

Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo “V. Vivaldi” di Catanzaro rappresentato dal Dirigente 

Scolastico pro- tempore Maria Antonietta Crea; 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è la Società informatica e Didattica riferimenti per contattare 

il RPD sono i seguenti: dott.ssa Anna Cima 328/8923614; 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 

Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile 

del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà rivolgere 

all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del 

Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 

 
 

Articolo 11 - Pubblicazione dell’avviso e impugnazioni 

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet dell’Istituto https://www.icvivaldicatanzaro.edu.it/ 
 

 
F.to Digitalmente da 

Il Dirigente Scolastico 

Maria Antonietta Crea 
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ALLEGATO A 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALL’AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA A VALERE SUL 
PROGETTO PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation 
classroom – Ambienti di apprendimento innovativi - Codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-12174 - Titolo La 
scuola del futuro. CUP H64D22004510006 

 (allegare copia documento d’identità in corso di validità) 

Al Dirigente Scolastico 
 

dell’Istituto Comprensivo “V. Vivaldi” Catanzaro 

Il/La sottoscritto/a       

nato/a a prov. il    

C.F.    

Residente in   prov.    

Via/piazza  n. civ.      

telefono cell      

e-mail       

PEC    _ 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura per la selezione “di una figura esperta di supporto tecnico organizzativo al Rup 
“– Scuola 4.0”, nell’ambito delle azioni del progetto PNRR Azione 1 – Next Generation Classrooms- Linea di 
investimento 3.2 Scuola 4.0 - Codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-12174 – Titolo: La scuola del futuro  

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 
sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del citato 
D.P.R. n. 445/2000, il/la sottoscritto/a dichiara di: 

▪ essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati Membri dell’Unione Europea; 

▪ godere dei diritti civili e politici; 
▪ non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 
casellario giudiziario; 

▪ essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 

▪ Essere/non essere dipendente di un’amministrazione/istituzione scolastica pubblica (indicare quale 
▪ e allegare autorizzazione del dirigente)  
▪ essere in possesso dei seguenti titoli di studio: 

titolo di studio     

conseguito presso     

con la seguente votazione:    
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▪ di essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

▪ di aver preso visione dell’Avviso; 

▪ di essere disponibile a svolgere l’attività in orario extracurriculare; 
▪ non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi per tale 

quello configurato dall’art. 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 (recante “Nuove norme sul 
procedimento amministrativo”), introdotto dall’art. 1, comma 41, legge n. 190 del 2012; gli articoli 6, 
7 e 14 del Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 (“Regolamento recante codice 
di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 
2001, n. 165”). 

A tal fine allega 

- curriculum vitae in formato europeo (solo dati essenziali, pertinenti e non eccedenti); 

- copia di un documento di identità in corso di validità; 
- griglia di autovalutazione 
- dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità 

 

Inoltre dichiara di impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve secondo il periodo indicato e di presentare la 

relazione finale e la dichiarazione delle ore prestate. 

ll/la sottoscritto/a autorizza il titolare al trattamento dei dati personali, ai sensi del Regolamento UE 279/2016 

o GDPR, per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

Data    
 

Firma    
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ALLEGATO B 
Selezione di Personale ATA - Progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Linea di investimento 3.2 
“Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi - Codice progetto 
M4C1I3.2-2022-961-P-12174 - Titolo La scuola del futuro.  CUP H64D22004510006 

 
Il/La sottoscritto/a    

 

DICHIARA 
di essere in possesso delle competenze richieste e dei titoli aggiuntivi di seguito indicati, evidenziati nel 

curriculum vitae, a tal fine autocertifica i seguenti punteggi: 

 Autovalutazione 
candidato 

Riservato 
all’Istituto 

Titolo di accesso   
 
 

Condizione di ammissibilità 
Diploma di scuola secondaria di II grado (Assistenti Amministrativi) 

Diploma di scuola secondaria di primo grado (Collaboratori Scolastici) 

Certificazioni PUNTI MAX  

Partecipazione a corsi di formazione coerenti con l’attività/progetto da realizzare 
(0,25 punti per ciascun corso) 

 
2 

 

Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL Core, Mos, IC3, Eipass 7 moduli)  
(0,5 punti per ciascuna certificazione) 

 
2 

 

Esperienze professionali PUNTI MAX  

Anzianità di servizio (0,25 punti per ciascun anno di servizio) 5  

Avere svolto attività relative alle procedure di acquisizione beni e servizi, anche su 
piattaforme di e-procurement MEPA/CONSIP (1 punto per ogni attività) 

 
5 

 

Incarichi nell’ambito di progetti e/o di azioni finanziati dai fondi strutturali europei 

e da altri programmi europei (PON, PNSD, Erasmus) (1 punto per ogni attività)  

 
5 

 

Esperienze specifiche  
Condizione di 
ammissibilità 

 
Condizione di 
ammissibilità Uso piattaforma progetti PNRR 

Conoscenza del ciclo degli acquisti e fatturazione passiva 

Conoscenza del Codice dei Contratti Pubblici 36/2023 

Disponibilità a seguire corsi di formazione 

 

lì,    

Firma    
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DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI INCOMPATIBILITÀ 
 

 
Il sottoscritto    

 

Codice Fiscale nato a    
 

il avendo preso visione dell’Avviso indetto dal Dirigente Scolastico con riferimento 

alla selezione di personale ATA, nell’ambito delle azioni del progetto PNRR Azione 1 – Next Generation 

Classrooms- Linea di investimento 3.2 Scuola 4.0 - Codice progetto M4C1I3.2-2022-961-P-12174 - Titolo La scuola 

del futuro. CUP H64D22004510006 

 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni mendaci e della 

decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non 

veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 

445/2000, sotto la propria responsabilità 

 
DICHIARA 

di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizione del PNRR, in particolare 

di: 

• non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato/o parteciperà e si è 

aggiudicata/o si aggiudicherà la gara di appalto. 

Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di 

altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei 

curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

 
 

Data  FIRMA DEL CANDIDATO 
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